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अनुभाग का नाम: 
Name of the Section:   

 

संबंतिि अतिकािी का नाम औि फोन नं: 
Name and Phone No. of Concerned Officer: 

 

ईमेल:  

Email: 
 

 

 
 

I. राजभाषा अनिनियम 1963 की िारा 3(3) के अंिगगि जारी कागजाि*  

 Documents issued under Section 3(3) of the official language Act, 1963 

जारी कागजात की कुल संख्या            

Total Number of documents issued 

 

विभाषी रूप में जारी कागजात की संख्या 

Number of documents issued in Bilingual 

 

िारा 3(3) के अंिगगि  वनम्नवलवित 14 द्तािजे शावमल हैं         

Section 3(3) includes following documents:-  सामान्य आदेश/ general order, संकल्प/ resolution,पररपत्र/ 

circular, वनयम/ Rule,प्रशासवनक एिं अन्य प्रवतिेदन/ Administrative and other reports,प्रेस विज्ञवियां/ press 

releases,संविदाएं/ contracts,करार/ agreement,अनुज्ञवियां/ licenses,वनविदा प्रारूप/ Tender Format,अनजु्ञा-पत्र/ 

permit,वनविदा सूचनांए/ Tender Notices, अविसूचनाएं/ Notifications, संसद के समक्ष रिे जान ेिाल ेप्रवतिेदन तथा 

कागज-पत्र/ Reports and papers to be laid before Parliament.  

 

 

II. हहदंी में प्राप् त पत्र (राजभाषा वनयम-5) 

Letters received in Hindi (Official language Rule-5 

हहदंी  में प्राि कुल पत्रों की संख्या 

Total number of letters received in Hindi 

 

इनमें ककतन ेउत्तर हहदंी  में कदए गए 

Out of these, no. of letters replied to in Hindi 

 

इनमें ककतन ेउत्तर अगँ्रेज़ी में कदए गए 

Out of these, no. of letters replied to in English 

 

इनमें ककतन ेउत्तर कदए जाने अपेवक्षत नहीं थ े

No. of letters not to be replied to 

 

 

 

 

 



 

III. अगँ्रज़ेी में प्राि पत्रों के उत्तर हहदंी में कदए जान ेकी  व् थवत (केिल ‘क’ एि ं‘ि’ क्षते्र में व्थत कायाालयों के वलए) 

            Status of No. of letters received in English and replied to in Hindi (Only for Offices situated at  

             Region A and B)  
 

क्षेत्र 

(Region) 
अँग्रेज़ी में प्राप्त पत्रों 
की संख्या 
No. of letters 
received in 
 English) 

इनमें स ेककिनों के 

उत्ति कहंदी में कदए गए 

(No. of letters 
replied in Hindi) 
 

इनमें ककिने 

उत्ति अँग्रेज़ी में 
कदए गए 

(No. of letters 
replied in 
English) 
 

इनमें स ेककिनों के 

उत्ति अपेक्षक्षि नहीं 
थे 

(No. of letters 
that were not 
expected to be 
replied) 

‘क’ क्षेत्र स े

(From Region A) 
    

‘ख’ क्षेत्र स े

(From Region B) 
    

‘ग’ क्षेत्र स े

(From Region C) 

    

 

 

IV. भजे ेगय ेमलू पत्रों का ब् यौरा:- 

      (Details of original letters issued) 

क्षेत्र 

(Region) 
कहंदी में 
(In Hindi) 

अँग्रेज़ी में 
(In English) 

भेजे गए पत्रों की 
कुल संख् या 
(Total Number of 
issued letters) 

कहंदी में भेजे गए 

पत्रों का प्रतिशि 

(Percentage of 
letters issued in 
Hindi) 

‘क’ क्षेत्र को 
(To Region A) 

    

‘ख’ क्षेत्र को  

(To Region B) 
    

‘ग’ क्षेत्र को 
(To Region C) 

    

 

V. (वतमाही के दौरान) फाइलों/ द् तािजेों पर वलिी गई रिप् पविया:ं 

      (Status of Notings on files/documents during quarter) 

कहंदी में तलखी गई कर्प् पक्षियों के पषृ्ठों की संख्या 
No. of pages with Notings in Hindi 

 

अँग्रेज़ी में तलखी गई कर्प् पक्षियों के पषृ्ठों की संख्या 
No. of pages with Notings in English 

 

कुल कर्प् पक्षियों की पषृ्ठों की सखं्या   
No. of pages of total Notings 

 



 

VI. शीषा्  थ प्रशासवनक बठैकें  

      Senior Administrative Meetings 

वतमाही के दौरान शीषा् थ प्रशासवनक बैठकों की संख् या 

Number of Senior Administrative meetings 

during quarter 

 

ऐसी ककिनी बैठकों में वािाटलाप/कािटवाइयां पूिी ििह से 
कहंदी में की गईं 

In How many such meetings the 
Conversation/Actions taken  were conducted 
entirely in Hindi 

 

 

 

 

अनभुाग अविकारी/ संबवंित अविकारी का नाम :   

Name of Section Officer / concerned officer  :  

 

अनभुाग अविकारी/सबंवंित अविकारी के ह् ताक्षर _______________________________________ 

(Signature of Section Officer/Concerned Officer)  

 

***** 


